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ZARZADZENIE NR 3/2024
Nadle$niczego Nadlesnictwa Pomorze
z dnia 08 stycznia 2024 roku
w sprawie zasad sprzedazy detalicznej drewna w Nadlesnictwie Pomorze
Zn. spr.. 2G.801.2.2024

Na podstawie: art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r. poz.1356 z pdzniejszymi zmianami), § 22 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobdw Naturalnych i Leénictwa z
dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu Panstwowemu Gospodarstwu
Lesnemu Lasy Panstwowe, Zarzadzenie nr 87 DGLP z 12 pazdziernika 2023 r. w
sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie LeSnym Lasy

Panstwowe na lata 2024-2026 (znak: EM.800.3.2023) z pdzniejszymi zmianami.

Ustalam i wprowadzam do stosowania nastepujace zasady sprzedazy detalicznej

drewna w Nadlesnictwie Pomorze:

§1.
1.Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest w dni robocze, od poniedziatku do
pigtku, w biurze Nadlesnictwa Pomorze w godz. 7:30 — 13:00, oraz w kancelariach
lesnictw, w kazdg srode, bedacg dniem pracy, w godz. 8:00 — 11:00.
2. Sprzedaz detaliczng prowadzg upowaznieni pracownicy nadlesnictwa.
3. Termin wywozu zakupionego drewna przez nabywce ustala sie na 14 dni od daty
wystawienia asygnaty lub faktury.
4. Wywoz drewna zakupionego w detalu moze odbywac sie w kazdy dzien roboczy od

poniedziatku do pigtku.
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5. W przypadku sprzedazy drewna w biurze nadles$nictwa, specjalista ds. ewidenc;ji i
obrotu drewnem powiadamia o terminie wywozu, sortymencie i ilosci sprzedanego
drewna lesniczego lesnictwa z ktérego magazynu dokonana zostata sprzedaz.
6. Terminy i warunki sprzedazy detalicznej drewna wraz z obowigzujacymi cenami
detalicznymi sg udostgpnione na:

a) tablicy ogloszen w Nadlesnictwie Pomorze;

b) tablicy ogloszen przy siedzibie kancelarii lesnictwa;

¢) stronie internetowej Nadlesnictwa Pomorze.
7. Rozliczenie sprzedazy detalicznej odbywa sig w formie:
1) gotdwkowej (w przypadku ptatnosci w kasie nadlesnictwa),
2) bezgotéwkowej (w formie przedptaty dokonanej przelewem na konto bankowe
nadlesnictwa). W przypadku przedptaty faktura sporzgdzana jest po wptywie srodkow
pienieznych na rachunek bankowy nadlesnictwa.

§ 2.

1. Dokumentem potwierdzajacym sprzedaz detaliczng drewna jest:

1) asygnata wraz z paragonem fiskalnym wystawiana w kancelarii leSnictwa,

2) faktura wystawiana w biurze nadlesnictwa.
2. Deklaracje dotyczacg formy dokumentu sprzedazy drewna, sktada nabywca przed
dokonaniem zakupu produktu.
3. Sprzedajacy, zardwno w biurze nadlesnictwa jak i w kancelariach lesnictw , majg
obowigzek zapozna¢ nabywce z obowiazujgcymi warunkami kupna/sprzedazy.
4. Zapoznanie sig z warunkami , o ktérych mowa w ust.3, nabywca potwierdza

podpisem na dokumencie sprzedazy.

§ 3.

1. Obowiazkowej kontroli przez Inzyniera Nadzoru przed sprzedazg podlega 100%
drewna wielkowymiarowego wybranego przez odbiorce.

2. Wyrywkowe] kontroli podlega drewno sredniowymiarowe oraz malowymiarowe i
sredniowymiarowe pozyskane kosztem nabywcy (PKN) w leSnictwie.

3. Fakt wykonania kontroli drewna wielkowymiarowego, Inzynier Nadzoru potwierdza
poprzez zlozenie podpisu w dniu kontroli przy numerze kontrolowanej diuzycy, klody
lub stosu w rejestrze odbioru drewna (ROD) oraz na wydruku ,Stany drewna” z
rejestratora lesniczego (potwierdzonego podpisem przez leéniczego) lub liscie

magazynowej.



4. Fakt wykonania kontroli drewna $redniowymiarowego oraz matowymiarowego i
sredniowymiarowego pozyskanego kosztem nabywcy (PKN) w lesnictwie. Inzynier
Nadzoru potwierdza poprzez zlozenie podpisu w dniu kontroli przy numerze
kontrolowanego stosu w rejestrze odbioru drewna (ROD).

5. Sprzedaz drewna pracownikom nadlesnictwa bedzie prowadzona wylacznie w

biurze nadles$nictwa.

§ 4.

Sprzedaz detaliczna prowadzona w kancelariach poszczegélnych lesnictw
1. Sprzedaz detaliczna w kancelariach le$nictw prowadzona jest przez upowaznionych
pracownikow.
2. Pracownicy, o ktdérych mowa w ust.1, za pomoca, rejestratora wystawiajg dokument
asygnaty wraz z paragonem fiskalnym drukowanym na kasie fiskalne;j.
3. Wydruk asygnaty wykonuje sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych po jednym
egzemplarzu otrzymuja;

1) nabywca - oryginat

2} pracownik dziatu Ksiggowo — Finansowego —kopie
4. W  przypadku zacigcia drukarki, wydrukowania ktéregokolwiek egzemplarza
asygnaty w ztej jakosci, wcigcia jednego z egzemplarzy asygnaty anuluje sie wszystkie
egzemplarze asygnaty i wystawiamy nowg asygnate we whasciwej ilosci wydrukdw.
5. W przypadku wydrukowania wigkszej ilosci egzemplarzy asygnaty — anuluje sie
wszystkie egzemplarze asygnaty i wystawia nowa we wtasciwe] ilosci wydrukow.
6. Anulowane asygnaty wraz z wyjasnieniem przedkiada sie do biura nadlesnictwa.
7. Rozliczenie sprzedazy detalicznej w kancelarii lesnictwa nastepuje w dniu
sprzedazy poprzez.

1) dokonanie transferu asygnat,

2) wygenerowanie dokumentu ,,Zestawienia sprzedazy na podstawie
paragondw” w biurze nadlesnictwa, przez pracownika dzialu ZG odpowiedzialnego za
kontrole merytoryczng sprzedazy.

8. Po dokonaniu sprawdzenia merytorycznego, lesniczy do godz. 13.00 dostarcza do
kasy Nadlesnictwa:

1) asygnate — kopie;

2) zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow, o ktorym mowa w ust. 7,

3) kopie raportu fiskalnego dobowego,
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5) gotdwke pobrang do godz. 13.00, ktéra wplaca do kasy poprzez dokument
KP (kasa przyjmie),
9. W celu ustalenia zgodnosci sprzedazy miesigecznej lesniczy drukuje po zakonczeniu
sprzedazy w danym miesigcu raport fiskalny okresowy (miesigczny), ktérego kopig
oddaje kasjerowi Nadlesnictwa w celu poréwnania z kopiami paragonéw dobowych i

wiasciwym kontem 109,

§ 5.

Sprzedaz detaliczna prowadzona w biurze Nadlesnictwa Pomorze

1. Sprzedaz detaliczna w biurze Nadlesnictwa prowadzona jest przez upowaznionego
pracownika dziatu ZG.

2. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 1, za pomocg aplikacji ,SILP znakowy” wystawia
fakture sprzedazy drewna na nabywce drewna w ramach sprzedazy detalicznej.

3. Faktura sporzgdzana jest w dwdch jednakowych egzemplarzach, z ktorych po
jednym otrzymuja:

1) nabywca,

2) pracownika dziatu Ksiegowo — Finansoweqgo,

4. Kazdy egzemplarz zostaje oznaczony odpowiednig pieczatkg przez upowaznionego
pracownika, w wersjach dla:

- nabywcy- zostaje opatrzony o pieczeé ,Warunki Sprzedazy” (zatgcznik nr 1 do
zarzgdzenia), piecze¢ ,wywoz produktow’ (zalacznik nr 2 do zarzadzenia) oraz
pieczec termin wywozu produktéw” (zatacznik nr 3 do zarzadzenia)

- pracownika dziatu Ksiegowo — Finansowego (kasjer Nadlesnictwa) - zostaje
opatrzony o piecze¢ Warunki Sprzedazy” (zatacznik nr 1 do zarzadzenia), oraz
pieczec termin wywozu produktow” (zatacznik nr 3 do zarzadzenia)

5. Oplate za zakupione drewno nabywca uiszcza w kasie nadlesnictwa lub w

przypadku przedptaty na rachunek bankowy nadlesnictwa.

§ 6.

Ogolne warunki sprzedazy detalicznej obowigzujace na terenie Nadlesnictwa

Pomorze.



1.Zakupionego drewna nie wolno nabywcy wywozi¢ z lasu bez uprzedniego
dorgczenia oryginatu asygnaty albo faktury miejscowemu lesniczemu lub
podlesniczemu w lesnictwach i uzyskania na niej adnotacji o dokonanym wydaniu
drewna (data, godzina, masa drewna w m® oraz nr sztuk lub stoséw).

2. Wywoz zakupionego drewna bez odpowiedniej adnotacji o wydaniu drewna przez
pracownika upowaznionego do wydania drewna z danego lesnictwa, bedzie
traktowane podczas kontroli jako jedno z wykroczen z art. 161 KW, art.119 KW Iub art.
148 § 1 pkt 1TKW.

3. Nabywca zobowigzany jest do potwierdzenia odbioru drewna na oryginale
asygnaty/faktury.

4. Wywoz drewna z lasu odbywa sie od poniedziatku do piatku w godzinach 7-15,
drogami wskazanymi przez pracownika lesnictwa, z ktérego wydane zostato drewno.

5. Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na dokumencie zakupu. W razie
niemoznosci wywozu drewna w oznaczonym terminie, nabywca zobowigzany jest do
przediuzenia w biurze nadlesnictwa terminu wywozu, okreslonego na asygnacie badz
fakturze, po uprzednim potwierdzeniu na dokumencie przez lesniczego lub
podlesniczego, ze drewno nie zostalo wydane i znajduje sie¢ na gruncie na dzien, w
ktorym nabywca wystapi o przedtuzenie terminu wywozu (nalezy poda¢ mase drewna
w m, sortyment oraz nr sztuk lub stosow). Przedluzenia terminu wywozu drewna
moze dokona¢ Nadlesniczy lub Zastepca nadle$niczego. Kserokopie dokumentu
przediuzajacego termin wywozu drewna, nalezy dotaczyc do kopii asygnaty lub faktury
znajdujacej sig w dziale Ksiegowo- Finansowym.

6. Niedopuszczalne jest wydanie drewna po terminie wywozu bez przedluzenia
terminu na asygnacie lub fakturze.

7. W przypadku nie odebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce
terminie, w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika koszty zwigzane z

zabezpieczeniem drewna przed rozwojem szkodnikow (owadow) ponosi nabyweca.

§7.
Ustalam i wprowadzam nastepujace zataczniki do zarzadzenia:
- nr 1 —wzor pieczeci ,Warunki Sprzedazy”
- nr 2 —wzor pieczeci ,wywoz produktow”
- nr 3 — wzdr pieczeci ,termin wywozu produktow”

§8.
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Traci moc Zarzadzenie nr 78/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Pomorze z dnia 05
grudnia 2022 roku w sprawie ustalenia i wprowac~=nia do stosowania zasad
sprzedazy i wywozu drewna na asygnaty i faktury dla odbiorcoéw detalicznych drewna
w Nadlesnictwie Pomorze (znak: ZG.801.11.2022).

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatgcznik nr 1 — wzor pieczgei ,, Warunki Sprzedazy”

WARUNKI SPRZEDAZY DREWNA:
1.Zakupionego drewna nie wolno nabywcy zabierac bez uprzedniego doreczenia organom administracii
tesnej dokumentu zakupu i uzyskaniu adnotacji o wydaniu drewna.

2. Wywéz zakupionego drewna bez odpowiedniej adnotacji o wydaniu drewna przez pracownika
upowaznionego do wydania drewna z danego lesnictwa, bgdzie traktowane podczas kontroli jako jedno
z wykroczen z art.161 KW, art. 119 KW |ub art. 148 § 1 pkt 1KW.

3. Wywoz drewna z lasu odbywa sig w wyznaczonych dniach i godzinach, drogami wskazanymi przez
wydajacego.

4. Nabywcg obowigzuje termin wywozu podany na dokumencie zakupu; w razie niemoznosci wywozu w
oznaczonym terminie, nabywca winien zgtosic sie do wlasciwego Lesniczego w celu wyznaczenia
nowego terminu; po tym terminie Nadlesnictwo nie odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie
moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego, czesciowej lub nawet
catkowite] kradziezy zakupionego drewna.

5. W przypadku nie odebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce terminie, w okresie
miedzy 15 marca a 15 pazdziernika koszty zwigzane z zabezpieczeniem drewna przed rozwojem
szkodnikdw owadzich ponosi nabywca.

Przyjalem do wiadomosciz .......ooiiiiniiii i (data/podpis nabywcy)

Wprowadzii{a): nr adresowy:

Pcdpis:

Zalacznik nr 2 — wzor pieczeci ,,wywdz produktow”

Data: Godz: Nr sztuk. Podpis wyd. Podpis odb.
(iloé m’)

Zatacznik nr 3 — wzor pieczgci , fermin wywozu produktéw”

Termin wywozu produktdw

Dodnia.............c.oooinnei.
Przedtuzono

dodnia..............ooo







